Stiftung

Sucht

Offen — wie das Leben.

«Die Wirde der Klientinnen und Klienten
steht an erster Stelle. Wir respektieren
sie ohne Einschrankung.»

Die Stiftung Sucht in Basel bietet Menschen in Armut oder mit einer Substanzkonsum-Stérung
seit 1972 Therapie, Wohn- und Arbeitsbegleitung sowie Uberlebenshilfe fiir wohnungslose Perso-
nen an.

Die Geschaftsstelle sucht zur Unterstitzung wahrend Arbeitsspitzen ab sofort eine temporére
Fachperson.

Kauffrau, Kaufmann Rechnungswesen, temporar 60 — 70 %

Die Geschaftsstelle, ein kleines Team von funf Mitarbeitenden, erbringt administrative Dienstleis-
tungen fur finf angeschlossene Betriebe und fir die Dachorganisation selbst. Sie zeichnet verant-
wortlich fir die Querschnittthemen Finanzen und Controlling, Fundraising, Personal, Kommunika-
tion, Qualitat, ICT und Geschaftskontrolle.

Sie arbeiten in der Hauptsache im Bereich Finanz- und Rechnungswesen mit, unterstitzen aber
flexibel auch in administrativen Belangen.

Diese Aufgaben (ibernehmen.

Mitarbeit in der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung fir sechs Geschéaftseinheiten
Verbuchung von Bank-, Post- und Kassentransaktionen

Kontroll-, Abstimmungs- und Bereinigungsarbeiten

Mithilfe bei Quartalsabschlissen und im Budgetierungsprozess

Pflege von Daten und Stamminformationen

Telefonzentrale und Empfang

Allgemeinen administrativen Aufgaben

Postwesen, Botengange

Diese Kompetenzen bringen Sie mit.

Kaufmannische Ausbildung und Weiterbildung als Sachbearbeiter:in Finanz- und
Rechnungswesen
Entsprechende Berufserfahrung
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Erfahrung in der Arbeit mit Abacus

Versiert in der Anwendung des MS Office-Pakets

Gute mundliche und schriftliche Ausdrucksweise

Bereitschaft, weitere allgemeine administrative Aufgaben zu Gbernehmen
Dienstleistungsorientierte Haltung gegenlber interner und externer Kundschaft

Ihr Arbeitsplatz befindet sich an zentraler Lage mit guter offentlicher Anbindung, in einem Haus,
in dem Menschen begleitet und betreut werden. Der soziale Auftrag im Alltag ist spirbar. Gefragt
sind Offenheit, Respekt und ein professioneller, unaufgeregter Umgang damit.

Sie arbeiten in einem Mehrpersonenbiiro mit modern ausgestatteten Arbeitspldtzen. Nicht im-
mer herrscht vollkommene Ruhe. Entsprechend bringen Sie Ricksichtnahme, Flexibilitat und
Konzentrationsfahigkeit sowie Diskretion mit. Ideal ware eine Prasenz von Montag bis Freitag.

Was Sie erhalten.

Einblick in die Arbeit einer Stiftung und Mitarbeit in einem sinnstiftenden und
spannenden Auftrag

Teil eines engagierten und wertschatzenden Teams

Teilhabe in einem erfolgreichen, zukunftsgerichteten Unternehmen mit flacher Hierarchie
Zentral gelegener Arbeitsplatz, zeitgemasse Anstellungsbedingungen

Interessiert?

Wir freuen uns auf Ihre vollstandige Bewerbung, gerne auch mit Foto. Bitte richten Sie diese
ausschliesslich in elektronischer Form an die Geschéaftsstelle, jobs@stiftungsucht.ch.

Basel, im August 2026
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